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1. Postup realizace a souvisejici agenda

2. Zpusobilé a nezpusobile vydaje

3. Zprava o realizaci (Z0R) a zadost o platbu
(ZoP)

4. Publicita
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POSTUP REALIZACE R SOUVISEJICI AGENDA

Zasadni podklady —- NUTNO NASTUDOVAT:

1) Pravidla pro zadatele a ptijemce v ramci OPZ — obecna ¢ast

(verze 11)
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz

2) Pravidla pro zadatele a prijemce — specificka Cast
(verze 10)
https://www.esfcr.cz/pravidla-pro-zadatele-a-prijemce-opz

3) Pravni akt — popisuje zakladni povinnosti a postupy pfti realizaci
projektu (terminy pro ZoR a ZoP)

4) Vyzva, ze ktere ptijemce Cerpa dotacni prostiedky
https://www.podjestedi.eu/programovy-ramec-opz/vyzvy/ukoncene/
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ADMINISTRATIVA:

1. Smlouva s rodici

e  formular neni predepsan

*  nutno respektovat vztah cilové skupiny k MAS (aktivity jsou uréeny k
podpote v ramci tzemni pusobnosti MAS)

*  nutno respektovat vazbu cilové skupiny na trh prace (podrobné viz Vyzva)

2. Denni evidence dochazky

e  formulaf neni pfedepsan

*  moZno veést v papiroveé formé nebo elektronicky (povinnost predlozit pii
piipadné kontrole na mist¢)

3. Vykazovani podporenych osob

 Informacni systém ESF

*  Monitorovaci list podporen¢ osoby
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-0sob-opz
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ADMINISTRATIVA:

Vykazovani podporenych osob

*  Pokyny pro evidenci podpory poskytnuté ucastnikum projektu
*  Informacni systém ESF

*  Monitorovaci list podpofen¢ osoby
https://www.esfcr.cz/monitorovani-podporenych-0sob-opz
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IPUSOBILE VYDAIE PROJEKTU

Zpusobily vydaj je takovy vydaj, ktery:

=

Je v souladu s pravnimi predpisy (t]. zejména legislativou
EU a CR),

je v souladu s pravidly programu a s podminkami
poskytnuti podpory,

je pfiméteny,

vznikl v dobé realizace projektu,

spliuje podminky uzemni zpiisobilosti (tj. vaze se na
aktivity projektu, které jsou uzemn¢ zpusobilé),

je fadné identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny,

Je nezbytny pro dosazeni cili projektu
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* Indikatory nastaven¢ v Zadosti o podporu jsou zavazne
- Gprava — podstatnou zménou
- pti nesplnéni — sankce
* Pribézné sledovani jejich naplnéni
- ve zpravach o realizaci projektu (ZoR)
* Prokazatelnost vykazovanych hodnot
- zaznamy o kazdém klientovi, prezenéni listiny atd. ovéritelne
pripadnou kontrolou, monitorovacimi listy

SANKCE PRI NESPLNENI INDIKATORU

Celkova mira naplnéni indikatorti vystupa vzhledem k zavazkim dle pravniho aktu:

Meéné nez 85% a zaroven alespon 70% 15%
Meéné nez 70% a zaroven alespon 55% 20%
Meéné nez 55% a zaroven alespon 40% 30%
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e Zprava o realizaci (ZoR)

- v terminech dle Pravniho aktu (pfijemce si lhiity hlid4 sam)

- vécny popis realizace

- popis plnéni indikatora projektu

- popis plnéni navrzenych aktivit projektu, véetné plnéni
harmonogramu

« Zadost o platbu (ZoP)
- v terminech dle Pravniho aktu (s vazbou na ZoR)
- vyuctovani nakladl realizovanych v konkrétni etapé projektu
- dokladovani vydaju (pfimé x nepiimé naklady) — kapitola 6.3
Specifickych pravidel

« ZOR a ZoP se zpracovava v ISKP14+
* Evidence podporenych osob — IS ESF — ISKP14+

Postup zpracovani ZoR a ZoP: https://www.esfcr.cz/pokyny-k-
vyplneni-zpravy-o-realizaci-zadosti-o-platbu-a-zadosti-0-zmenu-opz
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* Alespon 1 povinny plakat min. A3 s informacemi o projektu — je
mozno vyuzit el. Sablonu z (https://www.esfcr.cz/sablony-a-vzory-
pro-vizualni-identitu-opz)

* Po celou dobu realizace projektu

* V misté realizace projektu snadno viditelném pro vetejnost, napf.
vstupni prostory budovy

» pokud je projekt realizovan na vice mistech, bude umistén na
vSech téchto mistech

» pokud nelze plakat umistit v misté realizace projektu, bude
umistén v sidle prijemce

» pokud ptijemce realizuje vice projekti OPZ v jednom misté, je
mozn¢ pro vSechny tyto projekty umistit pouze jeden plakat

ROZVOJ CR
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F I N A A 4

1) Odkaz pro praci v systému IS KP 2014+
https://mseu.mssf.cz

2) Technicka podpora IS KP14+ v ramci OPZ
e-mail; iskp@mpsv.cz

Provozni doba: v pracovnich dnech od 8:00 do 16:00 hod. Reakci na vas
pozadavek garantujeme do 4 hodin v ramci provozni doby technické podpory
od obdrzeni poZzadavku. Dotazy zaslané mimo provozni dobu budou feSeny
nejpozdéji nasledujici pracovni den.

KaZdy pFijemce ma pridéleného manaZera projektu z RO — tento
projektovy manazer reSi s prijemcem nalezitosti realizaci projektu,
Z0R a ZoP.
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KONTAKTY NA MAS

Manazerka SCLLD:

Be. Jana Svehlova
E-mail: manazer@podjestedi.eu
Tel.: 721 970 475

Manazer OPZ:
Ing. Petr Ponikelsky

E-mail: opz@podjestedi.eu
Tel.: 737 291 735
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